*

REN EUROPAI
S SZOLIDARITASI
S TESTULET

ALTALANOS TUDNIVALOK A BESZAMOLO ELKESZITESEHEZ
2023

Az Eurdpai Szolidaritasi Testiilet keretében tdamogatasban részesitett palyazok beszdmolodinak
értékelését, illetve tovabbi ellendrzéseket a Nemzeti Iroda az Eurdpai Bizottsag altal kiadott
dokumentumokban (tamogatasi szerz6dés és mellékletei, palyazati itmutatd) foglaltak szerint
fogja végezni.

A tamogatas kedvezményezettje a palyazat keretében vallalt tevékenységekkel kapcsolatos
valamennyi informaciot koteles rogziteni, tovabba a zard beszamolot elkésziteni a webes alapt,
projektkovetést és beszamolast segité adminisztracios feliileten (Eurdpai Szolidaritasi Testiilet
adminisztracios feliilete — Beneficiary Module).

Az Eurodpai Szolidaritasi Testiilet adminisztracios feliiletének elérhetdsége:
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list

Az Europai Szolidaritasi Testiilet adminisztracios feliiletének alkalmazasaval kapcsolatos
tajékoztatast az alabbi elérhetdségen talalhato:

https://wikis.ec.europa.eu/x/KKT-AQ

A zarobeszamolot a projekt vége utan kell beadni, a zarédatumtol szamitott legkésobb 60
napon beliil.

A tamogatasi Osszeg felhasznaldsa a tdmogatasi szerzddésben foglaltak mellett a hatalyos
magyar jogszabalyi kornyezetnek (Szja torvény, szamviteli torvény, adozasi,
tarsadalombiztositasi és egyéb jogszabalyok), illetve a palyazatot megvaldsitd szervezet
bels6 szabalyzatainak megfelelen kell, hogy torténjen.

Felhivjuk a figyelmét, hogy a beszamolé hianytalan Kitoltése és a benyujtandé
dokumentumok megfelelésége érdekében a Tamogatasi Szerzédés és annak 2.sz.
Melléklete — Az elszamolhato koltségekre alkalmazando szabalyok eldirasainak ismerete
nélkiilozhetetlen!

FONTOS: Minden oOnkéntes projektben részt vevé fiatal esetében sziikséges, hogy
létrehozza a  profiljat az  Europai  Szolidaritasi  Testiillet  portaljan
(https://europa.eu/youth/solidarity_hu), valamint megtérténjen a Portadlon a fiatal
Osszekapcsolasa a projekttel még a tevékenység megkezdése elott. Ennek folyamata: a
szervezet a projektre meghivja az 6nkéntest, az onkéntesnek pedig el kell fogadnia a meghivast.
Ehhez itmutaté elérhetd itt: https://europa.eu/youth/solidarity/technical-support-public. Ez a
1épés elofeltétele a Kkiegészité maganbiztositas (Henner) érvényesitéséhez, illetve a
résztvevo adatainak az Eurdpai Szolidaritasi Testiilet adminisztracios feliiletére torténo
atemelésének!

Fontos felhivni a fiatal figyelmét, hogy a portialon megadott email cimre érkezik majd
minden, a projekttel kapcsolatos kozponti — biztositashoz, beszamolasi kotelezettséghez
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kapcsolodo — informacio. A portal emellett lehetdvé teszi a fiatalok szamara, hogy online
képzéseken (General Online Training) vegyenek részt.

Kedvezményezett a résztvevok kivalasztasa utan kozvetleniil, de legkésébb két héttel a
tevékenységiilk megkezdése elott koteles rogziteni a veliik és a tevékenységekkel
kapcsolatos informaciokat a Europai Szolidaritasi Testiilet adminisztracios feliiletén!

A résztvevok jogszeru tartozkodasanak igazolasahoz lakcimkartya vagy tartozkodasi
engedély megléte sziikséges. Ezeket a dokumentumokat a zardbeszamolohoz nem kell
bekiildeni, de a palyazo koteles az utolagos ellendrzések soran is igazolni azt, hogy a résztvevok
megfelelnek a palydzati utmutatoban rogzitett formai kritériumoknak.

Ezen dokumentumok sziikségességének jogi alapja: A személyes adatkezelés célja a projektben
foglalt célok megvalodsitasa, illetve a megvaldsitds megfeleloségének nyomonkovetése,
ellendrzése. A palyazati utmutatd6 minden palyazattipusra vonatkozo része (‘Eligible
participants’) kimondja, hogy olyan résztvevok koltségei szdmolhatok el ezen program
keretében, akik ,legal resident”-ek a delegald szervezet orszagaban, azaz ott tartdzkodasi
engedéllyel birnak. A palyazonak az ellenérzések soran bizonyitani kell tudni, hogy a program
résztvevoi a delegdld szervezet orszagaban jogszerlien tartdozkodnak (pl. lakcimkartya,
tartozkodasi engedély bemutatasaval). A palyazonak ezt a tényt mind a palyazati Gtmutato,
mind a Tamogatasi Szerz6dés (kiillonosen annak 4. fejezet 2. szakasz 11.1-es cikke; 3. szakasz
19.1-es és 20-as cikkei) alapjan tudni kell igazolnia annak érdekében, hogy az érintett
koltségeket a palyazati szabalyok alapjan jogosan és szabalyosan elszdmolhassa.

Kornyezettudatos utazas: a mobilitds helyszinére vald utazas legalabb felében (km-ben
szamolva) olyan kozlekedési eszkdzok valasztasa, amelyek kevésbé terhelik meg a kornyezetet
vagy Ujrahasznosithatd energiaforrdsok haszndlatdn alapulnak. Ilyen példdul a wvasiti
kozlekedés vagy korszeri jarmivek igénybevétele csoportos utazasok soran stb. A
kornyezettudatos utazas minden esetben mast és mast jelenthet, ezért ha bizonytalan annak
elfogadhatdsagaban, vegye fel a kapcsolatot a Nemzeti Irodaval. Kornyezettudatos utazas
igénybevétele esetén az utazasi tdmogatas megnovelt dsszegli, és ésszerli hatarok kozott 1-6
nap (oda-vissza is) egyéni tamogatas is igénybe vehetd utana. Az egyéni tamogatas esetén
kérjiik, minden esetben mérlegeljék az utazas valds iddtartamat (pl.: Budapest-Bécs tavolsagon
autds utazas esetén csak 1-1 nap egyénti tdmogatas szdmolhat6 el utazasra).

A Nemzeti Iroda a beszamolok koziil az Eurdpai Bizottsag altal kijelolt, a kockazati
szempontok szerint, illetve a véletlenszeriien kivalasztott beszamolékat vonja tételes vagy
helyszini ellendrzés ala.

Az Europai Szolidaritasi Testiillet adminisztracios feliilete feliilletén feltoltendo
dokumentumok minden esetben:

e aszervezet hivatalos képviseléje altal alairt jogi nyilatkozat (a feliiletrol letoltendd)
e megvalosult program részletes napirendje (timetable)
e szamlak - Rendkiviili tdimogatés:
o ESC51:
A kedvezményezett részére pénziigyi garanciat nyujtdo szerv altal kiallitott,
megfelelden keltezett és a garancidt nyujtdé szerv jogi képviseldje altal alairt



igazolas a garancia koltségeirdl, amely feltiinteti a pénziigyi garanciat kibocsato
szerv nevét és cimét, valamint a garancia pénznemét és dsszegét.
Utazasi koltségek esetében: a kapcsolodd koltségek kifizetésének igazolasa
szamlak alapjan, amelyeken fel van tiintetve a szdmla kibocsatojanak neve és
cime, az 0sszeg és a pénznem, a szamla kelte, valamint az itvonal.
A kevesebb lehetdséggel rendelkezd fiatalok részvételének tamogatasahoz
sziikséges Kkoltségek igazolasara: a kapcsolodd koltségek kifizetésének
igazolasa szamlak alapjan, amelyeken fel van tiintetve a szamla kibocsatdjanak
neve ¢s cime, az Osszeg €s a pénznem, valamint a szamla kelte. A fogado
szervezet/intézmény (e tamogatasi szerzddés kedvezményezettje) belsd
munkatarsai esetében a vezetd altal alairt munkaidé-nyilvantartdsok is
elfogadhatdk, feltéve, hogy feltlintetik az 6raszamot és az 6rankénti koltséget.
A vizumokkal, tartozkodasi engedélyekkel ¢és véddoltasokkal kapcsolatos
koltségek, valamint a fent meghatarozott egyéb koltségek esetében: a kifizetés
igazolasa szamlék alapjan, amelyeken fel van tlintetve a szamla kibocsatdjanak
neve és cime, az dsszeg €s a pénznem, valamint a szamla kelte.
o ESC30:

A kevesebb lehetdséggel rendelkezd fiatalok részvételének tdmogatdsdhoz
szlikséges koltségek igazoldsara: a kapcesolodo koltségek Kkifizetésének
igazolasa szamlak alapjan, amelyeken fel van tiintetve a szamla kibocsatdjanak
neve és cime, az 0sszeg €s a pénznem, valamint a szdmla kelte.

e a projekt megvaldsitasa soran létrehozott eredmények / szellemi termékek (filmek,

fényképek, videok, honlapok, kézikdnyvek stb.) elérhetdsége

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a projekt résztvevdinek egy online kérdodivet kell kitolteniiik,
melyben visszajelzést adnak a részvételiikrol. (Résztvevéi beszamold!) A kérdbivet az Europai
Szolidaritasi Testiilet adminisztracios feliilete automatikusan kikiildi a tevékenység végén.

Amennyiben tobb tarhelyre lenne sziiksége a kotelezd dokumentacid benyujtasahoz, tgy
hasznélja a ,,<Projektazonosito> hivatkozdsi szamu projektjitk 35 nap milva lezdarul” targya
emailben megadott linket is. Ez egy automatikusan kikiildott email, melyet a hipo@tpf.hu
cimr6l, a projekt vége elott 35 nappal kapnak meg. A postai tton bekiildott
dokumentumokat nem fogadjuk el, csak az Eurépai Szolidaritasi Testiilet adminisztracios
feliilletén csatolt és a Beszamolo emlékeztetd emailben megadott linken feltoltott fajlokat!

Kérjiik, a beszamold elkészitése soran az alabbiak szem el6tt tartasat:

e Kizarolag a projektidoszakon beliil felmeriilt koltségek szamolhatok el.

e Az elszamolast az elnyert tdmogatas teljes 0sszegérdl (100%-arol) kell elkésziteni. Az
elszamolds a tamogatasi kategodria fliggvényében torténhet a ténylegesen felmeriilt
koltségek bizonylatainak (szamlainak) bemutatasaval, vagy az egységkoltség-
hozz4jarulasokra feljogositd események igazolasaval.

e A projekt nyilvantartasa és az elszamolas soran a tamogatasi szerz6dés 4. fejezet 3.
szakasz 21. cikk megfeleld pontjaban (,,A pénziigyi kimutatasok pénzneme, atszamitas
eurora’’) meghatarozott arfolyamot kell alkalmazni.

e A bizonylatokat (szamlékat) a kedvezményezett, azaz a szerz6dd fél nevére kell
kiallittatni.

e Ha a tdmogatott befogado, pénziigyi lebonyolitd szervezettel miikodott egyiitt, akkor a
bizonylatoknak (szamlaknak) a befogadd, pénziigyi lebonyolitd szervezet nevére kell
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szolniuk. Kivéve: az dnkormanyzatok altal fenntartott, 6nall6 adészammal rendelkez6
intézmények.

Az Europai Szolidaritasi Testiilettd]l elnyert tdmogatas terhére elszdmoldsra keriild
bizonylatokat, szdmlakat, illetve azoknak elszdmolasként feltlintetett részét mas
szervezet felé elszamolni nem lehet.

Javasoljuk, hogy a bizonylatokon, szamlakon (kiilfoldi szdmlakon is) szerepeljen: a
szerz6désszam (2023- -HUO1-ESC__ - -0 ).

A benyujtott bizonylatoknak, szamldknak, menetjegyeknek olvashatoaknak Kell
lennitik.

Autoval vald utazds elszamolasa kikiildetési rendelvény formanyomtatvanyon
torténhet, a magyar ado- és szamviteli szabalyoknak megfeleléen, melynek melléklete
a gépkocsi forgalmijanak hitelesitett masolata.

Idegen nyelvl (kivéve angol, német vagy francia nyelvil) szdmla esetén, kérjiik, adjon
rovid 0sszefoglalast a szamla tartalmarol.

A tdmogatas terhére nem szamolhato el tulzo, felelétlen vagy indokolatlan koltekezés.
A kiadasoknak elengedhetetleniil sziikségesnek kell lenniiikk a projekt
megvaldsitasdhoz. Koltséghatékonysagukat és ar-érték ardnyukat tekintve meg kell
felelniiik az ésszerti pénziigyi gazdalkodas elvének.

A projektek tamogatasi Osszegét eurdban utaljuk, és az elszamolasok is eurdban
torténnek. Ett6l eltérni nem lehet. Ha barmilyen okbodl sor keriil a palyazo részérdl
esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitésére, annak szintén euréban kell eleget
tennie.

A tételes ellenorzésre kivalasztott beszamolok esetén a fentebb felsoroltakon Kiviil a

palvazonak tovabbi dokumentumokat is be kell nyajtania a Nemzeti Iroda részére. A

tételes ellenorzés ténvyérol az Iroda a beszamolo benvujtasat kovetdoen tajékoztatja a

kedvezményezettet.

Tételes ellenérzés esetén benyujtandé dokumentumok:

Onkéntes projektek (ESC51):

Utazas, Zsebpénz, Szervezési tamogatds koltségei, valamint a Megerositett tamogatds
igazolasdra:

A tevekenységben valo részvétel igazolasa a résztvevd és a fogado
szervezet/intézmény altal alairt nyilatkozat formajaban, amely tartalmazza a
kovetkezOket: a résztvevl neve, a tevékenység célja, helyszine, valamint annak kezdd-
¢s zarOnapja. Ha az utazés kiindulési pontja eltér a kiindulési helytdl, vagy a végpont
eltér a helyszintdl, a kedvezményezett az eltérést koteles megindokolni. Ha nem kertil
sor utazasra, vagy az utazast az Eurdpai Szolidaritasi Testiilet programtdl eltérd unios
forrasokbol finanszirozzak, a kedvezményezettnek a beszamoloban jeleznie kell, hogy
az utazashoz nincs sziikség pénziigyi tdimogatasra.

Fenntarthaté kozlekedési modok igénybevétele (kornyezetkiméld/kdrnyezettudatos
utazas) esetén: az utazasi tamogatasban részesiilo személy altal alairt nyilatkozat
szolgal igazold dokumentumként. A nyilatkozatnak tartalmaznia kell az utazas maodjat
€s az Utvonalat is. A résztvevoket tajékoztatni kell arrol, hogy kotelesek megdrizni az
utazds igazoldsara szolgald dokumentumokat (jegyeket) és kérésre atadni azokat a
kedvezményezettnek.

A kedvezményezett altal a résztvevd szdmara fizetendd zsebpénz teljes osszegének
kifizetésérol szolo igazolas, a résztvevd bankszamlajara torténd atutalds bizonylata
vagy a résztvevd altal alairt atvételi elismervény formajaban.



Elokészito latogatas:

= A latogato személyek ¢€s a fogado szervezet/intézmény altal alairt elvégzett napirend,
amely igazolja az elokészitd latogatason vald részvételt, és tartalmazza a latogato
személyek nevét.

Nyelvtanulasi tamogatas (csak olyan nyelvek és/vagy szintek esetében szamolhato el,

amelyek az online nyelvi tamogatas kindlatiban nem szerepelnek):

= A tanfolyam szervezdje altal alairt nyilatkozat vagy tantsitvany, amely igazolja a
nyelvtanfolyamon val6 részvételt, és tartalmazza a résztvevo nevét, a tanfolyam nyelvét,
formajat és idotartamat.

= Abban az esetben, ha a nyelvi képzést kozvetlenil a kiilld6 vagy a fogado
szervezet/intézmény nyujtja: a nyelvi képzést nyujto szervezet/intézmény alairasaval és
keltezésével ellatott nyilatkozat, amely tartalmazza a résztvevé nevét, a tanfolyam
nyelvét, formajat és idotartamat.

Szolidaritasi Projektek (ESC30):
Coaching tamogatds
A coach altal a projektre forditott id6t a coach nevére sz6lo, altala és a
kedvezményezett jogi képviselgje altal alairt munkaidé-kimutatasi lap igazolja,
amely tartalmazza a coach nevét, valamint a projekttel t61tott munkanapjainak datumat
¢s teljes szamat.

Felhivjuk a figyelmét, hogy a beszamol6 hianytalan kitoltése és a bekiildendé dokumentumok
megfelelosége érdekében a 2. sz. Melléklet eldirasainak ismerete nélkiilozhetetlen.

A tamogatas fennmarado részletének eurdban torténd atutaldsara csak a beszamold szakmai és
pénziigyi értékelését kdvetden keriilhet sor.

Amennyiben a kedvezménvyezett nem tesz eleget a beszamoldsi kotelezettségnek, a Nemzeti
Iroda fenntartja maganak a jogot, hogy a mar Kkifizetett elOfinanszirozott Osszeget
visszakovetelje.
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