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Az Eurdpai Szolidaritasi Testiilet keretében tdmogatasban részesitett palyazok beszamoldinak
értekelését, illetve tovabbi ellendrzéseket a Nemzeti Iroda az Eurdpai Bizottsdg altal kiadott
dokumentumokban (tamogatasi szerzédés €s mellékletei, palyazati itmutatd) foglaltak szerint fogja
végezni.

A tamogatds kedvezményezettje a palyazat keretében vallalt tevékenységekkel kapcsolatos
valamennyi informaciot koteles rogziteni, tovabba a zard beszamolot elkésziteni a webes alapt
Beneficiary Module feliileten.

A Beneficiary Module elérhetdsége:
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list

A Beneficiary Module alkalmazasaval kapcsolatos tajékoztatast az alabbi elérhetéségen talalhato:
https://wikis.ec.europa.eu/x/KKT-AQ

A zardbeszamolot a projekt vége utan kell beadni, a zarodatumtol szamitott leskés6bb 60 napon
beliil.

A tamogatasi 6sszeg felhasznalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak mellett a hatdlyos magyar
jogszabalyi kornyezetnek (Szja torvény, szamviteli torvény, adozasi és egyéb jogszabalyok),
illetve a palyazatot megvaldsitd szervezet belsd szabalyzatainak megfelelden kell, hogy torténjen.

Felhivjuk a figyelmét, hogy a beszamolo6 hianytalan Kitoltése és a benyijtandé dokumentumok
megfelelosége érdekében a I11. sz. Melléklet Pénziigyi és szerzodéses rendelkezések eldirasainak
ismerete nélkiilozhetetlen!

FONTOS: Minden 6nkéntes projektben résztvevo fiatal esetében sziikséges, hogy létrehozza a
profiljat az Eurépai Szolidaritasi Testiilet portaljan (https://europa.eu/youth/solidarity hu ),
valamint megtorténjen a Portalon a fiatal 0sszekapcsolasa a projekttel még a tevékenység megkezdése
eldtt. Ennek folyamata: a szervezet a projektre meghivja az 6nkéntest, az onkéntesnek pedig el kell
fogadnia a meghivast. Ehhez utmutaté elérheté itt: https://europa.eu/youth/solidarity/technical-
support-public Ez a 1épés elofeltétele a kiegészité maganbiztositas (Cigna) érvényesitéséhez,
illetve a résztvevé adatainak Beneficiary Module-ba torténé atemelésének!

Fontos felhivni a fiatal figyelmét, hogy a portalon megadott email cimre érkezik majd minden
projekttel kapcsolatos kozponti — biztositashoz, beszamolasi kotelezettséghez kapcsolodo
informacio. A portal emellett lehetdvé teszi a fiatalok szdmara, hogy online képzéseken (genaral
online training) vegyenek részt.

Kedvezményezett a résztvevok Kkivalasztasa utan kozvetleniil, de legkésobb két héttel a
tevékenységiik megkezdése elott koteles rogziteni a veliik és a tevékenységekkel kapcsolatos
informacidokat a Beneficiary Modulbe-ban!
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A résztvevok jogszerii tartozkodasanak igazolasahoz lakcimkartya vagy tartézkodasi engedély
megléte sziikséges. Ezeket a dokumentumokat a zarobeszamoldhoz nem kell bekiildeni, de a palyazo
koteles az utdlagos ellendrzések soran is igazolni azt, hogy a résztvevok megfelelnek a palyazati
utmutatdban rogzitett formai kritériumoknak.

Ezen dokumentumok sziikségességének jogi alapja: A személyes adatkezelés célja a projektben
foglalt célok megvalositasa, illetve a megvalositds megfeleldségének nyomonkdvetése, ellendrzése.
A palyazati itmutaté minden palyazattipusra vonatkozé része (’Eligible participants’) kimondja,
hogy olyan résztvevok koltségei szamolhatok el ezen program keretében, akik ,,legal resident”-ek a
delegald szervezet orszagaban, azaz ott tartozkodasi engedéllyel birnak. A palydzonak az ellendrzések
sordn bizonyitani kell tudni, hogy a program résztvevdi a delegald szervezet orszagdban jogszertien
tartozkodnak (pl. lakcimkartya, tartozkodasi engedély bemutatasaval). A palyazonak ezt a tényt mind
a palyazati itmutaté, mind a Tamogatasi Szerzddés (kiillondsen annak I1.27.1 és I1.27.3 pontjai)
alapjan tudni kell igazolnia annak érdekében, hogy az érintett koltségeket a palydzati szabalyok
alapjan jogosan ¢és szabalyosan elszamolhassa.

A Nemzeti Iroda a beszamolok koziill csak a kockazati szempontok szerint, illetve a
véletlenszeriien kivalasztott beszamolokat vonja tételes ellenérzés ala.

Beneficiary Modul feliileten feltoltendé dokumentumok minden esetben:

e aszervezet hivatalos képviseldje altal alairt jogi nyilatkozat (a feliiletrél letoltendd)
e megvalosult program részletes napirendje (timetable)
e szamlak - Rendkiviili timogatés:

o ESCS51: a felmertilt koltségek szdmlainak kifizetését igazold dokumentum,
megjelolve a szdmla kibocsatdjanak nevét €s cimét, az dsszeget €s pénznemet,
valamint a szamla keltét (Gtvonal leirdsat — utazasi koltség esetén)

o ESC30: kevesebb lehetdséggel rendelkezo fiatalok részvételének tamogatasahoz
sziikséges koltségek igazolasara: a felmeriilt koltségek szamlainak kifizetését igazold
dokumentum, megjeldlve a szdmla kibocsatdjanak nevét és cimét, az Gsszeget €s
pénznemet, valamint a szamla keltét.

e a projekt megvalositasa soran létrehozott eredmények / szellemi termékek (filmek,
fényképek, videok, honlapok, kézikonyvek, stb.) elérhetésége

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a projekt résztvevdinek egy online kérdoivet kell kitolteniiik, melyben
visszajelzést adnak a részvételiikr6l. (résztvevoi beszamolo!) A kérdéivet a Beneficiary Module
automatikusan kikiildi a tevékenység végén.

Amennyiben tobb tarhelyre lenne sziiksége a kotelezé dokumentacid benyujtasahoz, igy hasznélja a
»<Projektazonosito> hivatkozdsi szamu projektjitk 35 nap mulva lezarul” targyl emailben
megadott linket is. Ez egy automatikusan kikiildott email, melyet a hipo@tpf.hu cimrél, a projekt
vége elott 35 nappal kapnak meg. A postai titon bekiildott dokumentumokat nem fogadjuk el,
csak a Beneficiary Modul feliileten csatolt és a Beszamolo emlékezteto emailben megadott
linken feltoltott fajlokat!

Kérjiik, a beszamold elkészitése soran az alabbiak szem el6tt tartasat:

o Kizérolag a projektiddszakon beliil felmeriilt koltségek szamolhatok el.

e Az elszamolast az elnyert tamogatas teljes Osszegérdl (100%-ardl) kell elkésziteni. Az
elszamolas a tAmogatasi kategoria fiiggvényében torténhet a ténylegesen felmeriilt koltségek
bizonylatainak (szamlainak) bemutatasaval, vagy az egységkoltség-hozzajarulasokra
feljogositod események igazolasaval.
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Az elszamolds soran a tamogatasi szerz6dés 1.4. cikk megfeleld pontjadban (,,A mas
pénznemben felmeriilt koltségek atvaltasa eurdra és a kifizetési kérelmek pénzneme”)
meghatarozott arfolyamot kell alkalmazni.

A bizonylatokat (szamlakat) a kedvezményezett, azaz a szerzod6 fél nevére kell kiallittatni.
Ha a tamogatott befogadd, pénziigyi lebonyolitdé szervezettel mikodott egyiitt, akkor a
bizonylatoknak (szamlaknak) a befogadd, pénziigyi lebonyolitd szervezet nevére kell
szolniuk. Kivéve: az Onkormanyzatok altal fenntartott, 6nall6 addészammal rendelkezd
intézmények.

Az Europai Szolidaritasi Testiilettél elnyert tadmogatas terhére elszamolasra keriild
bizonylatokat, szamlakat, illetve azoknak elszamolasként feltiintetett részét mas szervezet felé
elszamolni nem lehet.

Javasoljuk, hogy a bizonylatokon, szdmlakon (kiilfoldi szamldkon is) szerepeljen: a
szerz0désszam (2022- -HUO1-ESC__ -SOL-0_ )

A benyujtott bizonylatoknak, szamlaknak, menetjegyeknek olvashatdéaknak kell lennitik.
Autoval valo utazas elszamolésa kikiildetési rendelvény formanyomtatvanyon torténhet, a
magyar ado- és szamviteli szabalyoknak megfelelden, melynek melléklete a gépkocsi
forgalmijanak hitelesitett masolata.

Idegen nyelvi (kivéve angol, német vagy francia nyelvil) szamla esetén, kérjiik, adjon rovid
Osszefoglalast a szamla tartalmarol.

A tdmogatas terhére nem szamolhato el talzo, felelétlen vagy indokolatlan koltekezés.

A kiadasoknak elengedhetetleniil sziikségesnek kell lennilik a projekt megvalositdsdhoz.
Koltséghatékonysagukat és ar-érték aranyukat tekintve meg kell felelniiik az ésszerti pénziigyi
gazdalkodas elvének.

Béarmilyen okbdl keriil sor a palyazd részérdl esetleges visszafizetési kotelezettség
teljesitésére, annak eurdban kell eleget tennie.

A tételes ellenorzésre Kivalasztott beszamolok esetén a fentebb felsoroltakon kiviil a palvazonak

tovabbi dokumentumokat is be kell nyiujtania a Nemzeti Iroda részére, melyrol az Iroda a

beszamolo benvujtasat kovetoen tajékoztatja a kedvezményezettet.

Tételes ellenorzés esetén benyujtando dokumentumok:

Onkéntes projektek (ESC51):

Utazas, Zsebpénz, Szervezési tamogatas koltségei valamint a Megerdsitett tamogatads
igazolasara:

A résztvevé és a fogado szervezet altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a tevékenységen
valo részvételt, meghatarozva a résztvevd személy nevét, a Fogadd szervezet nevét, a
tevékenység céljat, helyszinét, valamint kezdé és befejezé datumat. Amennyiben
megeroésitett tamogatas keriilt megitélésre, ugy a nyilatkozatnak tartalmazni kell, hogy
a résztvevo Kkiegészito tamogatasban részesiilt személyre szabott tevékenységeken
keresztiil.

Fenntarthaté kozlekedési eszkdz hasznalata esetén (kornyezettudatos utazés): A tamogatott
résztvevo és a tamogaté szervezet (belfoldi onkéntesség és csoportos onkéntesség esetén
a tamogaté/fogadd szervezet) altal alairt hivatalos nyilatkozat szolgdl igazold
dokumentacioként (a résztvevo és a tamogatd/fogadd szervezet altal alairt nyilatkozat: mikor,
milyen tavon, milyen kozlekedést hasznaltak, feltiintetve a projektazonosité szamot is). A
résztvevoket tajékoztatni kell arrdl, hogy az utazas igazolasait (utazasi jegyek) kotelesek
megorizni €s kérésre atadni a Kedvezményezettnek.

A Kedvezményezett altal az Onkéntes részére biztositandd zsebpénz teljes Osszegének
kifizetését igazolo dokumentum, ami lehet banki atutalasi bizonylat az 6nkéntes szamlajara
tortént utalasrol, vagy atvételi elismervényt vagy kiadasi pénztarbizonylat.



Elokészito latogatas:

= A résztvevo és a fogado szervezet altal alairt nyilatkozat és napirend, amely igazolja az
elokészitd latogatason vald részvételt, meghatarozva a résztvevo nevét és a tevékenység céljat.

Nyelvtanulasi tamogatas (kizarolag az OLS dltal nem tamogatott nyelvek esetében):

= a kurzus szervezdje altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a nyelvi felkészitésen valo
részvételt, meghatarozva a résztvevo nevét, a tanitott nyelvet, a nyelvi felkészités formajat és
id6tartamat, vagy

* a tankonyvek és taneszkozok megvasarlasanak szamlaja, megnevezve a tanult nyelvet,
feltlintetve a szamla kibocsatojanak nevét €s cimét, a fizetett 0sszeget €s pénznemet, a szamla
datumat, vagy

= abban az esetben, ha a nyelvi felkészitést kozvetleniil a Kedvezményezett szolgéltatja: a
Kedvezményezett altal alairt és datalt nyilatkozat, meghatarozva a résztvevd nevét, a
tanitott nyelvet, valamint a nyujtott nyelvi képzés formdjat és idotartamat.

Szolidaritasi Projektek (ESC30):
Coaching tamogatds
a projekt kapcsan elvégzett munkaidejének tartamat a coach munkaiddényilvantartasa
igazolja, amely tartalmazza a coach nevét, és a projekthez kapcsolodd munkéval toltott
0sszes napot datum szerint.

A tdmogatds fennmarad6 részletének eurdban torténd atutaldsira csak a beszdmold szakmai és
pénziigyi értékelését kovetden keriilhet sor.

Amennyiben a kedvezményezett nem tesz eleget a beszamolasi kotelezettségnek, a Nemzeti Iroda
fenntartja maganak a jogot, hogy a mar kifizetett el6finanszirozott 0sszeget visszakovetelje.
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